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Processo Administrativo LICOC n°

. TERMO DE REFEBENCIA
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de coffee break para
atender as necessidades das reunides institucionais e comissdes permanentes do
CRECI 142 REGIAO/MS ao longo do ano, contemplando trés tipos de cardapios
distintos: um voltado as reunibes internas (na cidade de Campo Grande), outro
direcionado a eventos institucionais de maior porte (cidades de Campo Grande,
Dourados e Trés Lagoas) e o ultimo voltado a atender as confraterniza¢des internas
(cidade de Campo Grande), conforme especificacbes contidas neste Termo de

Referéncia.

1.2. O objeto licitado é composto de 3 grupos, e o valor maximo estimado total da
contratacdo é de R$394.638,46 (trezentos e noventa e quatro mil, seiscentos e

trinta e oito reais e quarenta e cinco centavos), conforme tabela abaixo:

Grupo 1 - Sede — Campo Grande/MS

Iltem Descricéo Quantidade Unidade de Valor Valor Total
Medida Unitério

1 Mini Salgados 541 Cento R$151,87 R$82.162,00

2 Sanduiche 28.440 Unidade R$2,54 72.237,60
Natural

3 Bolo Confeitado 36 Quilograma R$41,36 R$1.488,96

4 Bolo Comum 90 Quilograma R$31,07 R$2.796,30

5 Suco Natural 738 Litro R$22,86 R$16.870,68

6 Refrigerante 1.107 Litro R$10,14 R$11.224,98
Diversos

7 Gargom 45 Diéria R$256,27 R$11.532,15

Valor Total do Grupo 1: R$198.312,67 (cento e noventa e oito mil, R$198.312,67

trezentos e doze reais e sessenta e sete centavos)

Grupo 2 - Subsede — Trés Lagoas/MS

ltem Descricédo Quantidade Unidade de Valor Valor Total
Medida Unitério
1 Mini Salgados 243 Cento R$150,29 R$36.520,47
2 Sanduiche 16.200 Unidade R$2,51 R$40.662,00
Natural

Bolo Comum 54

| Quilograma
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4 Suco Natural 324 Litro R$22,37 R$7.247,88
5 Refrigerante 486 Litro R$9,94 R$4.832,88
Diversos
6 Gargom 27 Diaria R$251,79 R$6.798,33
Valor Total do Grupo 2: R$97.723,14 (noventa e sete mil, setecentos e R$97.723,14
vinte e trés reais e quatorze centavos)
Grupo 3 - Subsede — Dourados/MS
Item Descricédo Quantidade Unidade de Valor Valor Total
Medida Unitario
1 Mini Salgados 243 Cento R$148,95 R$36.194,85
2 Sanduiche 16.200 Unidade R$2,55 R$41.310,00
Natural
3 Bolo Comum 54 Quilograma R$32,71 R$1.766,34
4 Suco Natural 324 Litro R$23,31 R$7.552,44
5 Refrigerante 486 Litro R$9,99 R$4.855,14
Diversos
6 Gargom 27 Diéaria R$256,44 R$6.923,88
Valor Total do Grupo 3: R$98.602,65 (noventa e oito mil, seiscentos e dois R$98.602,65
reais e sessenta e cinco centavos)
Valor Global: Grupo 1 + Grupo 2 + Grupo 3 = R$394.638,46 (trezentos e noventa e quatro mil,
seiscentos e trinta e oito reais e quarenta e cinco centavos).

1.2.1. Os precos estimados, correspondem aos maximos que o 6rgao se

dispbe a pagar, de forma que as propostas com valores superiores

serdo desclassificadas;

1.2.2. Os precos dos itens que compdem o objeto licitado ndo serdo

objeto de lance, apenas o valor global do grupo.

1.3. A proposta feita pelo fornecedor seré feita por item, ndo cabendo o parcelamento

dos lances, conforme tabela acima.

1.4. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.5. O fornecimento do objeto ser& parcelado de acordo com a necessidade do 6rgao.

1.6. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

—
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1.7. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, sera pelo periodo de 1 (um) ano
contados da assinatura na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133/2021 e, em qualquer
caso, limitada a disponibilidade financeira do CRECI/MS.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice

deste Termo de Referéncia.

2.2. A contratacdo esta alinhada ao Plano de agéo e Proposta Or¢camentaria N° P023,
aprovada em 31 de outubro de 2025, através do ATO N° 11/2025 — 2322 Sessado
Plenéaria — 62 da Gestao 2025 / 2027.

Ordem | Forma | TIPO | Classificagdo Descrigdo PA ATIVIDADE
Fornecimento de géneros | P023 - REUNIOES COMISSOES DE ESTUDOS
N3o alimenticios (lanches E PE TRABALHOS
8 Novo | Servico . diversos) e bebidas, para TECNICOS
Continuado atender as necessidade do
Conselho,

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descri¢do da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3.2. A justificativa para a divisdo em itens esta pormenorizada em topico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade

4.1. Os servicos deverdo atender, no que couber, o disposto na Instrugdo Normativa n°
01, de 19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela

Administracdo Publica, autarquica e fundacional e da outras providéncias.
Subcontratacéo
4.2. N&o € permitida a subcontratacdo do objeto ou a terceirizagéo do objeto.

Garantia da contratacéo

I 4.3. Nao havera exigéncia de garantia contratual dg

Rua Rio Grande do Sul, 174, Centro
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Vistoria

4.4, A avaliacéo prévia do local de execugéo dos servicos fica a critério do fornecedor.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. O cardapio 1 e 3 serdo entregues na sede do CRECI/MS, em Campo Grande.
Localizado na Rua Rio Grande do Sul, 174, Centro, CEP: 79020-010.

5.2. O cardapio 2 sera entregue em Campo Grande no endereco; Rua Rio Grande do
Sul, 174, Centro, CEP: 79020-010; Dourados no endere¢o — Rua Jodo Candido da
Céamara, 1013, sala 03, Jardim América, CEP: 79826-010 e Trés Lagoas no
endere¢o — Rua Generoso Siqueira, 223, Centro, CEP: 79602-010.

5.3. A prestacdo de servigcos de garcom tera duracdo de 6 a 8 horas, com inicio de

aproximadamente 1h antes do inicio do evento.

5.4. A execucgao direta permite maior controle da Administragao sobre a performance do
fornecedor e garante que a empresa vencedora disponha de capacidade técnica e
operacional efetiva para atender ao objeto contratado.

5.5. Os servigos serdo solicitados por meio de Ordem de Fornecimento e sera

encaminhado a Contratada via e-mail.

5.6. Em até 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato, sera realizada reunido com a
Contratada para definir o cronograma da execuc¢do do contrato objetivando o

perfeito atendimento das demandas para a realizacdo do evento.

5.7. E de inteira responsabilidade da Contratada a logistica de entrega, montagem,
desmontagem e retirada de todo e qualquer item que compdem o objeto licitado,
com auxilio do CRECI/MS apenas na coordenacdo, acompanhamento e indicagédo

dos locais a serem instalados e montados.

5.8. A contratada sera responsavel pela montagem, arrumacéao das mesas, disposi¢ao
e reposicdo dos itens do servico, bem como apos sua finalizagdo, pela
desmontagem e retirada dos materiais ao final do evento, utilizando-se de méo de

obra prépria.

5.9. A Contratada deveré fornecer todos os itens e materiais de apoio necessarios para
a realizagcdo completa e integral do evento.

5.10. Para o cardapio 2 o fornecedor devera disponibilizar toalhas de me

suqueiras de vidro para o servir sucos e refrigeranies

——
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necessarias para a adequada organizacao e atendimento do evento. Dever4, ainda,

disponibilizar no minimo 3 (trés) gargons por evento.

5.11. Os requisitos da contratacdo abrangem trés cardapios distribuidos da seguinte

forma:

) CENTOS SANDUICHE
0 0
MEM | TPOCARDAPIO |  CIDADE | GARCOM/DIARIAS | N° EVENTOS S SUCO(L) | REFRIGERANTE(L) (BOLOCONFEITADO(kg)|  BOLO.COMUM (kg) | N PARTICIPANTES/ANO NATURALNYAND

1 Cardapio 1 |Campo Grande . mn 88 1016 1524 . : 508

1 Cardapio2  |Campo Grande| 3 DIARIAS 15 405 540 810 c 90 2700 21.000

1 Cardapio3  |Campo Grande - 12 $8 % 144 3% - 40 1440

2 Carddpio2 | Tréslagoas | 3 DIARIAS 9 ©3 34 486 - 54 1620 16200

3 Cardapio 2 Dourados | 3 DIARIAS 9 243 32 486 . 54 1620 16200

6. Especificacdo da garantia do servico

6.1. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato

6.2. N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagéo do contrato devido
as caracteristicas do objeto

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicac8es entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletrnica para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento egui

Rua Rio Grande do Sul, 174, Centro
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apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucéo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre

outros.
Preposto

7.6. A Contatada deverd indicar formalmente, na forma do disposto no artigo 118 da Lei
14.133 de 1° de abril de 2021, um preposto para representa-la na execugdo do
contrato e para atuar como interface entre ela e o fiscal de contrato, indicando no

instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado;

7.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto
durante o periodo de duracdo do contrato.

7.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

7.9. A execucdo do contrato deverda ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelo respectivo substituto (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

7.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VI);

7.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricao do que
for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, ll);

7.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

7.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a

situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas_gue

—
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competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

7.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao

ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcdo Administrativa

7.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢bes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e I, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

7.18. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes

rotinas:

7.19. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela

empregados.

7.20. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execuc¢ao do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo

Contratante.

7.21. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferirad a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento

e ndo poderd onerar o objeto do contrato.

—
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7.22. Ascomunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a Contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo se, excepcionalmente,

0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.23. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.24. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo
da empresa junto ao Sicaf.

7.25. Serédo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses

documentos ndo estejam regularizados no Sicaf.

7.26. Os servigcos serdo acompanhados e fiscalizados por um representante da
Contratante, na forma do artigo 117 da Lei n° 14.133, de 2021, ao qual competira
dirimir junto a Contratada, as duvidas que surgirem no curso da prestacdo dos

servigos.

7.27. Afiscalizagdo acima mencionada ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros por qualquer irregularidade, ou ainda,
resultante de imperfeicbes técnicas, emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da

Contratante.

7.28. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 117 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.29. A fiscalizacao nado aceitard sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da Contratada para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos,

subempreiteiros, dentre outros.

7.30. A Contratante sera reservado o direito de rejeitar no todo ou em parte, os
servicos prestados, se em desacordo com o Termo de Referéncia e/ou
especificagfes, devendo a Contratante substituir as partes que apresentem

defeitos, sem 6nus adicionais a primeira.

7.31. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidade

assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de

- previstas neste Termo de ﬁw‘ ia e nade
Rua Rio Grande do Sul, 174, Centro

QO 67 3325-5557 © crecimsecrecims.gov.br Campo Grande-MS | CEP: 79020-010 .



Conselho Regional de Corretores de Iméveis

14® Regido | Mato Grosso do Sul CRECI-MS

rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 137 e 139 da Lei n® 14.133, de
2021

Gestor do Contrato

7.32. O gestor do contrato coordenard a atualizagéo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das altera¢cfes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
V).

7.33. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

7.34. O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condi¢des de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, ll1).

7.35. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.36. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

7.37. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

—
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7.38. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDI(;AO E PAGAMENTO
Do recebimento

8.1. A emissédo da Nota Fiscal deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos

nos termos abaixo:

8.2. Concluida a prestagédo dos servicos, estes serdo recebidos provisoriamente, no
prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréater técnico e
administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n® 11.246, de 2022).

8.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento da nota fiscal emitida

pela Contratada.

8.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

8.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob
0 ponto de vista técnico e administrativo.

8.7. Para efeito de recebimento provisério, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagcbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado

ao gestor do contrato.

8.8. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir

suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se

- ou incorre¢des resultantes_dawexetu
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fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisoério.

8.10. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servi¢cos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser

apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de

2021)

8.11. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de

todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

8.12. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem

prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.13. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagéo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato

para recebimento definitivo.

8.14. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

8.15. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, qguando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacg6es, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n°® 11.246, de 2022).

8.16. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a

CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

8.17. Emitir termo detalhado para efeito de recebiment

. prestados, com base nos relatgrios-ed
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8.18. Enviar a documentacéao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidac&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo
e gestao.

8.19. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao,

gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,

de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence
a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e

pagamento.

8.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento

de cobranca.

8.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugdo do contrato.
Liquidacéo
8.22. Verificado o recebimento definitivo, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de

liquidag&o, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.23. 0O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021

8.24. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:
a) o prazo de validade;
a) a data da emissao;
b) os dados do contrato e do 6rgéao contratante;
c) descrigdo do objeto contratado;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencdes

—
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8.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovac¢ao da regularizacao

da situagdo, sem 6nus a contratante;

8.26. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

8.27. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencédo das condi¢gbes de habilitacéo exigidas; b) identificar possivel razéo que
impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de
contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagcao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.29. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.30. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo

regularize sua situagéo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

8.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

—
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8.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcéo

monetaria.
Forma de pagamento

8.34. 0O pagamento sera realizado em parcela Unica, através de ordem bancéria, para

crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

8.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

8.37. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

8.38. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento
ficara condicionado & apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
9. Cessdo de crédito
9.1. As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovacado do Contratante.

9.1.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracéo,
esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato

administrativo.

9.1.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigag&o contratual
de cumprimento de todas as condi¢cdes de habilitagcdo por parte
do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario,
bem como a certificacdo de que o cessionério ndo se encontra

impedido de licitar e contratar com o Podg

- legislacao_em,vigor,”
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fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12
da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

9.1.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que
seria destinado a cedente (Contratado) pela execuc¢éo do objeto
contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas
e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou
de pagamento pela efetiva comprovagéao do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados

a Administracgao.

9.1.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto
contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do

Contratado.

9.2. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucao
Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta
regidas.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO, nos termos do Art. 28, | c/c 3 Art. 78
inciso 4° da Lei Federal n° 14.133/2021 e do Decreto n° 11.462 de 31 de margo de
2023.

10.2. A proposta, de acordo com o modelo do anexo | deste Termo de Referéncia,
deverd ser redigida em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
devidamente assinadas e/ou rubricadas em todas as folhas por quem de direito

devera conter os seguintes elementos:

a) Indicar CPF ou CNPJ, endereco e telefone de contato;

b) Especificacdo do item com pre¢o unitario e

corrente nacion fStos
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incluso todos os tributos, fretes, seguros e quaisquer outras despesas
inerentes ao fornecimento do produto. Em caso de discordancia entre o valor

numerico e por extenso, prevalecera o ultimo;
c) Prazo de validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias corridos;

d) Declarar expressamente a concordancia com as condi¢bes constantes no

Termo de Referéncia;
Regime de execucao
O regime de execuc¢do do contrato sera por empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacédo

10.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impecga, mediante a consulta a cadastros

informativos oficiais, tais como:
a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnhep)

10.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,

inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

10.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

10.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societaii

de fornecimento similares, dentre outros.
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10.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma

eventual negativa de contratacao.

10.8. Caso atendidas as condicfes para contratacdo, a habilitacdo do interessado

sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a

respectiva documentacédo atualizada.

10.10. Nao seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e
no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,

forem emitidos somente em nome da matriz.

10.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for

comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

10.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

10.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional,

10.15. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

10.17. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:

inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no

—
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Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.18. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autoriza¢ao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

10.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a

matriz

10.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracBes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (F
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nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

10.28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,

na forma da lei.

10.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.
Qualificacdo Econdmico-Financeira

10.31. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
contratagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116,

de 2021), ou de sociedade simples;

10.32. Certidado negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

10.33. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstrac¢des contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e

Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

b) As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo
deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderéo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

e

c) Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo _exe

no caso de a pessoa juridica ter sidg
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d) Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base
no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmisséo

da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.34. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 5% do valor total
estimado da contratacgéo.

10.35. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagédo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

10.36. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pela empresa.

Qualificacdo Técnica

10.37. DECLARACAO de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informacgdes e das condi¢fes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da

contratacao;

10.37.1. A declaracédo acima podera ser substituida por declaracao
formal assinada pelo responséavel técnico do interessado acerca do

conhecimento pleno das condi¢fes e peculiaridades da contratacao.

10.37.2. Sociedades empreséarias estrangeiras atenderdo a
exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da assinatura do
contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional

competente no Brasil.

10.38. Devera ser apresentado ALVARA DE FUNCIONAMENTO EXPEDIDO PELA
VIGILANCIA SANITARIA em nome da licitante.

10.38.1. A exigéncia se justifica por forca do art. 10, inciso 1V, da
Lei n° 6.437/1977, que dispbe sobre as infracdes a legislacdo
sanitaria federal, estabelecendo a obrigatoriedade do alvara
sanitario para o funcionamento de estabelecimentos que manipulam

alimentos, nos seguintes termos:

Art. 10 - Sao infracBes sanitarias:

—
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IV - extrair, produzir, fabricar, transformar, preparar, manipular,
purificar, fracionar, embalar ou reembalar, importar, exportar,
armazenar, expedir, transportar, comprar, vender, ceder ou usar
alimentos, produtos alimenticios, medicamentos, drogas, insumos
farmacéuticos, produtos dietéticos, de higiene, cosméticos,
correlatos, embalagens, saneantes, utensilios e aparelhos que
interessem a saude publica ou individual, sem registro, licencga, ou
autorizacGes do O6rgdo sanitario competente ou contrariando o

disposto na legislacéo sanitaria pertinente. (destacamos)

10.38.2. De igual modo, o Cédigo Sanitario do Municipio de Campo
Grande (MS) — Lei Complementar n® 148/2009, assim estabelece:

Art. 37. Entende-se por produtos e substancias de interesse a
salude os alimentos, dguas minerais e de fontes, bebidas, aditivos,
medicamentos, drogas, insumos farmacéuticos, correlates,
cosméticos, perfumes, produtos de higiene, saneantes
domissanitarios, agrotéxicos, materiais de revestimento e

embalagens ou outros produtos que possam trazer riscos a saude.

Art. 109. Todo estabelecimento de interesse a saude, antes de
iniciar suas atividades, deverd encaminhar a autoridade sanitaria
competente, declaracdo de que suas atividades, instalages,
equipamentos e recursos humanos obedecem a legislacéo sanitaria
vigente, para fins de obtencdo de licenca sanitaria de

funcionamento, mediante o respectivo cadastro.

10.38.3. De igual modo as participantes de Dourados e Trés Lagoas

devem apresentar os alvaras pertinentes da sua localidade.

10.39. Em relacdo as de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao

complementar:

10.40. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971;

—
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10.41. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,

para cada um dos cooperados indicados;

10.42. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servigo;

10.43. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

10.44. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

10.45. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nhas reunides seccionais; e f) ata da sessao que

0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo direta;

10.46. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal

auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador
11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. Valor estimado da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é R$394.638,46
(trezentos e noventa e quatro mil, seiscentos e trinta e oito reais e quarenta e cinco

centavos).
12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados na Proposta Orgamentaria.

12.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo: Elemento de Despesa:
6.3.1.3.04.01.048 - EXPOSICOES, CONGRESSOS, CONFERENCIAS,
JORNADAS E OUTROS EVENTOS

Campo Grande (MS)
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